
聯絡簿模組操作說明 
NSS聯絡簿模組的設計目標，在於降低家長操作使用的門檻，以留言板的型態，無需繁
瑣的申請、通知、審查、登入；整體簡化操作流程，提昇家長參與意願。 
 
科任教師以簡易的留言方式，即可對各班級發佈聯繫事項；亦可讓班級小老師以密碼進

入聯絡簿模組，將教師的安排的考試作業進行登載，提供家長快速便利的掌握聯絡簿各

種事項、提前準備。 
 
NSS聯絡簿模組期望以最簡便公開的方式，讓聯絡簿事項快速登載、家長即時掌握！ 
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1.3 發佈名稱： 2 
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3.1 選擇日期與班級： 4 
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3.4 聯絡事項發佈者： 8 
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8.1 Android 手機 （Chrome） 14 
8.2 iPhone（Safari） 15 

 

 

  

 



聯絡簿模組 

1.  管理者如何設定聯絡簿？ 
拖曳聯絡簿模組置於適當位置。 

❶​ 設定：可對 ​ ❷ ​班級管理  ​ ❸ ​科目設定  ​ ❹ ​發佈名稱   進行功能設定。 

  

1.1 ​班級管理： 
建立聯絡簿模組年級班級架構，並可針對每個班級，輸入班級小老師專用密碼。 

後續各班小老師，可點選自己的班級、搭配班級密碼，協助各科教師記錄聯絡簿內容。 
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1.2 ​科目管理： 
建立聯絡簿模組科目架構，並可對不同科目，選擇對應的顏色。 

科目的設定，可便於學生與家長理解該聯繫事項所屬的學習領域。 

 

1.3 ​發佈名稱： 
管理者（主要站台管理員）身分，一樣可以在聯絡簿模組中發送訊息。 

本功能旨在提供站台管理員，自行設定欲呈現的發佈者名稱。 
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2. ​如何設定，讓教師可以使用聯絡簿？ 

2.1 權限設定： 
聯絡簿模組基礎環境與架構設定完成後，利用模組權限設定，即可讓科任教師、班導師登入，建

構每天的聯絡事項。 

 
 

 
 
❶​ 選擇群組類別 或 單一使用者。 

❷ ​選擇群組名 或 使用者姓名，進行權限的配發。 

❸ ​選擇可編輯，讓各科教師具備模組的編輯權限，以便進行聯絡事項撰寫。 
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3. 教師如何使用聯絡簿？ 

3.1 選擇日期與班級： 
權限設定完成後，教師即可登入，並對各班聯絡簿進行聯絡事項撰寫發佈。 
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3.2 聯絡事項撰寫： 
 

進入班級後，即可編輯聯繫事項。 
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3.3 公告事項發佈： 
教師可透過 ​❶​ 公告聯絡事項機制，對全校、或指定年級、指定班級發佈重要公告聯絡事項。 
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3.4 聯絡事項發佈者： 
發佈聯絡事項後，自動呈現該項目發佈者姓名。 
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4. ​什麼是班級密碼？給誰用的？ 
除了教師可以對各班進行聯絡事項編寫，小老師也可協助班級聯絡簿的記錄。 

小老師只要知道班級密碼，就可以登入班級聯絡簿介面，協助教師登載聯絡事項。 

4.1 設定班級密碼 
班級密碼僅能由管理者於班級設定中，進行所有班級的密碼改動設定。 

班級密碼可由管理員列印後，交由導師發放，再由各班小老師登入後，再行密碼修改。 
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4.2 小老師如何登入班級密碼? 
模組提供兩個位置，便於小老師登入班級。 

 

ⅰ​ 聯絡簿模組首頁 

 

 
 
ⅱ​ 選擇班級聯絡簿後，點選圖示登入 
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4.3 小老師如何修改班級密碼? 
 
小老師登入班級後，​❶​ 回到聯絡簿首頁。點選 ​❷ ​重設密碼並設定完成，​❸ ​儲存後完成。 
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5. 不同使用者​（教師、班級小老師、管理者）​的權限範圍？ 
 

權限/功能 管理者帳號 教師帳號 班級小老師 

全校/多班級批次發布 
(公告聯絡事項) 

V V  

匯出聯絡簿 V V  

重設班級密碼 V 
所有班級 

 △ 
該帳號班級 

發布班級聯絡簿內容 V 
所有班級 

V 
所有班級 

△ 
該帳號班級 

編輯班級聯絡簿內容 V 
所有 

△ 
自己發布的 

△ 
該帳號班級 

刪除班級聯絡簿內容 V 
所有 

△ 
自己發布的 

△ 
該帳號班級 
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6. ​如何分享聯絡簿，讓班級家長知道？ 
在班級聯絡簿頁面上方，提供 ​❶​ 分享機制。教師或家長，點選分享後，即可 ​❷​ 取得連結。後

續可透過 email 寄送、通訊軟體、社群媒體，快速將班級聯絡簿模組通知班級家長。 

 

 

7. ​什麼是收藏？家長怎麼用？ 
在班級聯絡簿頁面上方，提供 ​❶​ 收藏機制。家長點選收藏後，下次進入聯絡簿模組所在頁面，

即會直接進入該收藏的班級頁面。藉此簡化進入班級聯絡簿流程，讓家長可更快速的查閱當日班

級聯絡簿內容。 

 
 

13 



8. 家長​如何用手機，快速看到聯絡簿？ 
家長用手機進入學校網站、找到聯絡簿模組頁面後，點選​收藏​。接著可將頁面加入主畫面，日後

便可快速連結使用聯絡簿模組。 

8.1 Android 手機 （Chrome） 
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8.2 iPhone（Safari） 
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